
Schüler-Unfallmeldung
Erstellung der CSV-Datei 
für den GUVH-Sammelimport CSV



Schüler-Unfallmeldung 
Erstellung der CSV-Datei für den GUVH-Sammelimport CSV 

Schüler-Unfallmeldung 2

Voraussetzung für den Import ist die Erstellung die Unfallanzeige auf diesem Wege. 

Die über „Berichte-Unfallanzeige“ erstellte und als CSV-Datei abgespeicherte 
Meldung ist im GUVH-Portal nicht lesbar. 

Hier eine Anleitung: 
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1. richtiger Pfad: 
Schüler   (rechte Maustaste)   Berichte    Daten-Export   Unfallanzeige_Export GUV 
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2. Es erscheint diese Maske 
 „Weiter“ klicken 

3. Unfallanzeige ausfüllen, 
danach „Weiter“ klicken 
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4. Über das „Diskettensymbol“ als CSV-Datei exportieren
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5. Meldung mit „OK“ bestätigen 6. Die Meldung 
„Soll im UFT8-Format exportiert werden?.. “ 
 mit „Ja“ bestätigen und die Datei auf dem 
PC in einem Wunsch-Zielordner abspeichern. 
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7. Nun über die eigenen Zugangsdaten auf der Seite des GUVH anmelden 
und dann „Sammelimport CSV“ auswählen.
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8. Abschließend die im
Wunsch-Zielordner
gespeicherte Datei 
hochladen.
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